
 
Instruktion för PDF-fakturor till mottagare hos Scancloud. 

 

 

Tekniska krav på bildformat för PDF-fakturor. 
 Bildfilsformatet ska vara systemgenererade PDF-fakturor. 

 En bildfil (PDF) per faktura skall skapas.  

 Mailets totala storlek inklusive bilagor får ej överstiga 20 MB. 

  

Vidarebefordring av PDF fakturor på mail och eventuella bilagor 
Använd er mottagarens e-postadress för fakturor: ??@pdf.scancloud.se 

  

Denna adress används för PDF-fakturor skickade direkt ur leverantörens affärssystem. 

Adressen får således Ej användas för Scannade pappersfakturor i PDF-format, eller 

lösenordskyddade PDF-fakturor. 

 

Faktura utan bilaga: 

Om det är en faktura utan några tillhörande bilagor så går det att skicka flera fakturor i 

ett mail, det som är viktigt oavsett bifogade bilagor eller ej är att det bara är en faktura 

per fil. 

 

Faktura med bilaga: 

Om det är en faktura som har en tillhörande bilaga så är det viktigt att det bara skickas 

en faktura per mail, det är även viktigt att den/de bilagor som hör till fakturan är 

namngiven enligt nedan. Även bilagan skall vara i PDF-format. 

 

Namngivning av bilaga: 

Godkända namn för bifogade bilagor i mail, namnet måste börja med denna text på 

bilagor. 

 

Ordet faktura får ej finnas i namnet för underlaget, namnet får ej heller innehålla andra 

punkter än den som separerar fil-prefixet i slutet ".pdf". 

 

T.ex. ”specifikation 1” fungerar bra då det innehåller specif. 

 

Godkända namn: 

Underlag, Bilaga, Specif, Report eller Attach 

  

Exempel: 
Godkänd kombination: Faktura_1234.pdf + Bilaga_1234.pdf 

Ej godkänd kombination: Faktura_1234.pdf + Bilaga.Faktura_1234.pdf 

 


