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Roller och ansvarsomraden 1

Leverantoren ansvarar for:

>

>

>

>

Att PunchOut-katalogen har en P3P-policy

Katalogens omfattning, korrekthet och tillganglighet

Leverantdren ager och forvaltar katalogens innehall

Leverantdren ansvarar for att katalogen ar tillganglig i produktion for
PunchOut fran Lantmannens inkopssystem

PunchOut-definitioner och installningar pa Ariba Network

Ariba kan tillhandahalla support vid skapandet av PunchOut-definitioner

Kataloguppdateringar

Uppdatering av katalogen ska ske i enlighet med Lantmannens avtal

O
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Roller och ansvarsomraden 2

Ni som leverantor skapar en PunchOut-lank till er web-katalog i
enlighet med ert och Lantmannens avtal.

OBS! Om inte avtal har tecknats gallande produkter och priser,
vanligen kontakta er ansvarige inkdpare pa Lantmannen

@
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Roller och ansvarsomraden 3

Lantmannen ansvarar for:

> Godkanna innehallet i katalogen i samband med att
PunchOut-lanken skapas eller innehallet uppdateras

> Tillgangliggora PunchOut-katalogen for relevanta delar av
Lantmannens organisation

O
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PunchOut-kataloger

Nar, var, hur & PunchOut-processen
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PunchOut — Nar, var, hur

> PunchOut innebar ett uthopp fran kundens inkopssystem till en web-
baserad katalog / web-shop som skapats och driftas av leverantéren dar
artiklar eller tjanster valjs for att sedan bestallas via inkdpssystemet
- Paloggning i web-shopen sker med automatik mha de uppgifter som finns om

Lantmannen och leverantéren pa Ariba Network och ingen ytterligare manuell
paloggning ska kravas.

- Slutanvandaren i Lantmannen (bestallaren) valjer och ev konfigurerar en artikel
eller tjanst i leverantérens web-shop och far med sig urvalet tillbaka till den lokala
kundkorgen i Lantmannens inkdopssystem via en "Tillbaka”-knapp

- Inkdpsordern skapas utifran den lokala kundkorgen och skickas till leverantoren via
Ariba Network.

- Ingen bestallning laggs i leverantérens web-shop och bestallaren ska saledes inte
"ga till kassan” i web-shopen eller avkravas kreditkortsuppgifter eller liknande

> PunchOut som alternativ till "vanlig” katalog ar speciellt lampligt om
katalogen innehaller stora mangder artiklar, om artikeln/tjansten behdver

konfigureras, samt om utbudet eller priserna forandras ofta.

-
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PunchOut-processen

cXML-dokument som skickas via Ariba
Network dar det plockar upp "Delad
hemlighet” for identifiering av Lantmannen
som kund hos PunchOut-katalogen

. 2. PunchOutSetupRequest
G,

MHetwork

1. l inkdpssystemet finns en
"PunchOut Index’-katalog som
definierar hur den visas

3. PunchOutSetupResponse

cXML-dokument som skickas fran PunchOut-
katalogen som svar. Innehaller den URL som ger
anvandaren tillgang till katalogen samt en statuskod.

4. Anvandaren valjer produkter och tjanster fran katalogen

<

5. PunchOutOrderMessage
cXML-dokument som skickar innehallet i varukorgen fran
PunchOut-katalogen tillbaka till inkdpssystemet
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Publicera en PunchOut-
katalog pa Ariba Network
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Publicering av PunchOut-katalog 1

Terminologi

>

Uppladdning — 6verfor katalogfilen fran er lokala harddisk till Ariba Network.
Under uppladdningsprocessen anger ni katalognamn, beskrivning samt
klassificering sa att kunder latt kan hitta lanken till PunchOut-katalogen.

Synlighet — anger om katalogen ska vara publik eller privat. Detta avgor vilka
kopande kunder pa Ariba Network som kommer att se den.

Validering — kontrollerar om en katalog har syntax- eller semantiska fel. Ariba
Network utfor en overgripande validering av UNSPSC-kod, enhet och kontroll av
priser som har nollvarden.

Publicering — uppdatering av den version som nu ar tillganglig for Lantmannen

O
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Publicering av PunchOut-katalog 2

Logga in pa ert Ariba Network-konto - supplier.ariba.com — med hjalp av ert
anvandarnamn och losenord.

Ariba Network-inloggning

@\ Anvandarnamn: || |

A RIBA* La=enord: | |
8,

Hetwork
— Har du glémt ditt anvdndarnamn? Har du glémt ditt |Gsenord?
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Publicering av PunchOut-katalog 3

> Om det ar forsta katalogen eller om ni av andra skal vill ladda upp
en testkatalog, klicka pa lanken "Vaxla till testkonto” uppe i hogra
hornet.

> Fodrsta gangen skapas ert testkonto och ni far ange anvandarnamn,
|6senord och svar pa hemlig fraga.

> Nasta gang kan ni antingen anvanda dessa uppgifter for att logga in
direkt pa testkontot eller vaxla fran produktionskontot till testkontot.

< Waxla till testl:nntu>Hjéilp T Logga ut
Froffe Moberg, Administratir, Baspaketet

ANID: ANOL1O0BE632094

3] Uppdatera innehall
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Publicering av PunchOut-katalog 4

> Klicka pa fliken “Kataloger”

Ariba Metwork

h

[ Testningslage J

/@\ ARIBA* NETWORK
Startsida Inkorg Utkorg Kataloger Administration Rapporter

A

Profilens fullstandighet

Inkiopsorder Kund:
| 55% _ I | &
Bestdllningsbekraftelzer
Ange foretagets Bestdllningsnummer:
omséittning fir att Leveransmeddelanden a
komma upp till 65% » | |
Fakturor

Dratumintervall:
| De senaste 14 dagarna ;I

Snabblankar Betalningar

Mer...
Visa: |DE'. senaste 24 t| o Exakt matchning

ﬂi Inkdépsorder

D
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Publicering av PunchOut-katalog 5

> Klicka pa “Skapa endast PunchOut”.

Ariba Metwork M-I iba Exchanc i

A R B A* NMETWORK [ Testningsldage :I

Startzida Inkorg Utkorg Kataloger Administration Rapporter

Kataloger

Administrera kataloger far dina kunder med hjalp av din katalogpanel. Katalogfilerna maste wara CIF-, cXML- eller Excel-fil

Kataloger

Kundnamn + Katalognamn Version Filnamn Typ Storlek Synlighet

[Skapa standard‘ Skapa endast PunchOut >[ Uppdatera]

Inga poster

ffs,

Lantmannen




Publicering av PunchOut-katalog 6

> Ange namn, URL, dvergripande UNSPSC-kod huvudvarugrupp och
beskrivning for PunchOut-katalogen och klicka “OK”.

Skapa Punchout katalog ) Wbyt

Ange ett katalognamn och beskrivande text. Kunderna kan séka med hjalp av denna information.

£«

* indikerar obligatoriskt falt

* Katalognamn: |Proffes Punchout - Lantmannen |

* PunchOut webbadress: | https:/fwww.proffemoberg.eu/PunchoutRequestURL |

* UN/SPSC kod: |31141504 | Se http:/fwww.unspsc.org fér mer information om UN/SPSC koder.

Varugrupper:
Bezkrivning

Test eller kalibrering av utrustningar [81141504]

- (e G

* Kort beskrivning:

O
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Publicering av PunchOut-katalog 7

> Klicka pa katalognamnet for att ga vidare och
specificera detaljer

Kataloger

Administrera kataloger for dina kunder med hjalp av din katalogpanel. Katalogfilerna maste vara CIF-, cXML- eller Excel-filer (.cif, .xml, .xlz ell:

Kataloger
Kundnamn + Katalognamn Wersion Filnamn Tvp Storlek  Synlighet
i | Inga < Proffes PunchOut - Lantmannen > 1 1919423Punchout.cif CIF3.0 6B09B
i | Lantmannen - TEST Proffe Lantmannen 1 Proffe_Lantmannen.xls CIF3.0 2KB Privat
L [Uisafredigera] [Test] [Ta bort v] | [Skapa standard] [Skapa endast PunchDut] [Uppdatera]

@

Lantmannen



Publicering av PunchOut-katalog 8

> Klicka pa "Nasta”

Ange ett katalognamn och beskrivande text. Kunderna kan sdka med hjélp av denna information.L&agg till koder fér varugrupp till din katalog.

Katalognamn: Proffes PunchOut - Lantmannen
Filnamn: 1919423Punchout.cif

Skapat av: Proffe Moberg

Skapat den: mandag 14 nov 2011 14:15 GMT+01:00
Version: 1

Storlek: 609 B

Artikelantal: 1

Typ: CIF3.0

Status: Waliderad

Beskrivning: Proffes test-PunchOut fér Lantmannen

ffs,
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Publicering av PunchOut-katalog 9

> Klicka pa "Hamta katalodfil”

[f)rverfﬁr katalogﬁl] Hamta katalogfil

Visa och redigera innehallet i en katalog. Lagg till eller ta bort objekt fran en katalog. Fir att ersatta den befintliga katalegfilen klickar du pa Gwverfir katalogfil.

Artiklarnas innehall

Artikelnr Atgard Leverantdrs-10 Leverantdrens artikelnr Tillverkarens artikel-10r Artikelbeskrivning SPSC-kod Pri= per enhet Matt

Proffes test-
Ta bort $N01008532094 AAL AAL PunchQut far 81141504 1 EA
Lantmannen

I |

" [Lagag till artikel
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Publicering av PunchOut-katalog 10

> Hamta ner katalogen i 6nskat format, CIF (Catalog Interchange Format) eller Excel

> Vid "Konvertera till Excel, klicka "Uppdatera status” for att se nar det ar klart for att klicka
"Hamta som Excel”

Du kan hamta katalogen till din lokala dator | ett av de tillgdnaliga formaten o

CIF-HAMTNING
Skapat: méndag 14 nov 2011 14:15 GMT+01:00
Storlek: 609 B
Typ: CIF3.0
Status: Klar

< Hamta som CIF >

EXCEL-HAMTNING

Klicka pa "Konvertera till Excel” for att kenvertera katalogfilen till Excel-format.
konverterade Excel-filen.

Skapat:
Storlek:

Tvp: Excel
Status:

—
< [Kﬂnvertera till Exoel_] Dppdatera status] [H'Eimta Z0mMm Exu:el]
—
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Publicering av PunchOut-katalog 11

> | det har exemplet editeras filen i Excel
> Andra vardet fér "Currency” fran "USD” till "SEK”
> Sakerstall att det ar 'NETWORKID” dvs ert ANID som anvands som "Supplier ID”

CIF_I_V3.0
| LOADMODE: F
CODEFORMAT:
CURRENCY:
SUPFLIERID_DOMA
CHARSET: -
COMMEMTS: This is a CIF 2.0 file with punch out item generated by Ariba.com

CIT H _ =
uUsD
NETWORKID

SPSC Unit Unitof  Lead Manufacturer Manufacturer Market PunchOut
FIELDMAMES: Supplier ID Supplier Part 1D Manufacturer Part ID Item Description Code Price Measure Time MName Supplier URL LIRL Price Enabled
TIMESTAMP: 2011-11-14 05:15:54 US/Pacific

ITEMCOUNT: "

AMNO1008632094-T AAK ALK Proffes test-PunchOut for Lantmannen 81141504 ™ EA i MMM-C hitps:fwww. proffer true
BOECATL

> Lagg till rubriken "Language” och vardet "sv_SE for sprakfaltet enligt exemplet nedan

CODEFORMAT:
CURRENCY:
SUPPLIERID_DOMAIN k i
CHARSET: UTF-3

COMMENTS: This is a CIF 3.0 file with punch out item generated by Ariba.com

3P3C Unit Unitof  Lead Manufacturer Manufacturer Market PunchQ
FIELDMAMES: Supplier ID Supplier Part 1D Manufacturer Part 1D ltem Description Code Price Measure Time MName Supplier URL URL Price  Enable Language
TIMESTAMP: 2011-11-14 05:15:54 US/Pacific

ITEMCOUNT: |

DATA

AMO1008632094-T AAA AANA Proffes test-PunchOut for Lantmannen B1141504 1 EA A MMM-C hitps ifwww.proffer true

ENDOFDATA
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Publicering av PunchOut-katalog 12

> Klicka pa "Foregaende” for att ga tillbaka och ladda upp den
editerade katalogfilen

Faregaende Stang

Du kan hdmta katalogen till din lokala dator i ett av de tillgdngliga formaten genom att klicka pd knappen "Hamta". I vissa fall kan en konvertering eventuellt krivas fire sjalva hamtningen.

CIF-HAMTNING
Skapat: mandag 14 nov 2011 14:15 GMT+01:00
Storlek: 609 B
Typ: CIF3.0
Status: Klar

Hamta som CIF

EXCEL-HAMTNING

Klicka pa "Konwvertera till Excel" fir att konvertera katalogfilen till Excel-format. Klicka darefter pd "Uppdatera status” fir att uppdatera konverteringsstatus. N&r katalogen &r klar kan du hamta den
konwverterade Excel-filen.

Skapat: mandag 14 nov 2011 14:29 GMT+01:00
Storlek: 5 KB
Typ: Excel
Status: Klar

[Korwertera till Exoel] [Uppdatera status] [Héimta =om Excel]

Lantmannen



Publicering av PunchOut-katalog 13

> Klicka pa "Overfor katalogfil” (Gverfor katalogfil)

Visa och redigera innehdllet i en katalog. Lagg till eller ta bort objekt fran en katalog. Fér att ersédtta den befintliga katalogfilen klickar du pd ¢

Artiklarnas innehdll

Artikelnr Atgard Leverantdrs-I1D Leverantdrens artikelnr Tillverkarens artikel-10 Artikelbeskrivning SPSC-kod Pri

Proffes test-
1 Ta bort ¢N01008532094 Abh Abh FunchCut f&r 81141504 1
Lantmannen
14| 1] |

O

> Klicka pa "Valj fil” for att markera den editerade katalogfilen

O

> Klicka sedan pa "Validera och publicera

Walj katalog att hamta. Katalogfilerna maste wara CIF-, cXML- eller Excel-filer (.cif, .xml, .xls eller .zip). Fir att hamta Excel-katalogmallen klickar du pa Hjalp |

Overfor din katalogfil.

Wilj fil | Ingen fil har valts

! N&r du klickat pa Validera och Publicera ska du inte anvanda webbldsaren farran din katalog har dverforts. Stora kataloger kan ta flera minuter att Gverfara.

[ ‘alidera och publicera ]

Lantmannen




Publicering av PunchOut-katalog 14

> Klicka pa katalognamnet pa den uppdaterade versionen och sedan
pa "Abonnemang” for att lanka till Lantmannen

Kataloger

Administrera kataloger for dina kunder med hjalp av din katalogpanel. Katalogfilerna maste vara CIF-, cXML- eller Excel-filer (.cif, .xml, .xl=s ell

Kataloger
Kundnamn katalognamn Version Filmnamn Tvp Storlekk  Synlighet
@ & Inga Proffes PunchCut - Lantmannen 2 1919423Punchout.xls CIF3.0 644 B
&| Inga Proffes PunchOut - Lantmannen 1 1919423Punchout.cif CIF3.0 809B
™ 2] Lantmannen - TEST Proffe Lantmannen 1 Proffe_Lantmannen.xls CIF3.0 2 KB Privat
L [Visafredigera] [Test] [Ta bort v] | [Skapa standard] [5kapa endast PunchDut] [Uppdatera]

Redigera en katalog

Ange ett katalognamn och beskrivande text. Kunderna kan sdka med

Detaljer

- Katalognamn: Proffes PunchOut - Lantmannen
Innehall .
Filnarmn: 1919423Punchout.xl=
@ Abonnemang Skapat av: Proffe Moberg
Skapat den: mandag 14 nov 2011 15:01 GMT+01:00

Wersion: 2 E

Lantmannen




Publicering av PunchOut-katalog 15

> Valj synlighetsinstallning, markera Lantmannen for
publicering av PunchOut-katalogen och klicka sedan
"Validera och Publicera”.

‘ validera och publicera | J

e —

Redigera en katalog

L&aa till kunder och satta katalogsynlighet fér kunder. Klicka pa kundens namn fér att visa valideringsrealerna pa kundens webbplats.

Detaljer
Du kan ta emot statusuppdateringar pa kataloger, inklusive katalogfel frn din kund via e-post. Fér att ta emot e-post klickar du pa Administrera profil och anger e-postadressen i avsnittet fi
Innehall postmeddelande.

(3] Abonnemang < Synlighet: '3?:' Privat - En@under som har en affarsrelation med dig kan visa och f3 katalegen
) offentlig - Al r kan visa katalogen. Kunder som har en affarsrelation med dig kan ocks3 f& den publicerade katalogen

Kunder

Kpnde Valideringsregler for katalog Valideringsstatus far version 2
< Lantmannen - TEST Wiza Vantar pd validering
——

O
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Publicering av PunchOut-katalog 16

> Klicka pa "Administration”-tabben och sedan pa
"Konfiguration”

% A RI B A* MNETWORK [ Testningslage J

Rapporter

Startsida Inkorg Utkorg Kataloger Administration

Anvdndare Kundrelationer Kundkontaki=r Konfiguration

Lantmannen




Publicering av PunchOut-katalog 17

> Klicka pa "Redigera konfiguration” under
"Cirkulation av elektroniska bestallningar”

Profilkonfiguration

Klicka pa Konfigurera fir att ge information om ditt féretag. En bock och ett datum wvisar att du har konfigurerat det omradet av ditt konto. Klicka pa Redigera konfiguration nar du vill uppdatera informationen.

Konfigurera kontoinformation

o Basprofil a
Ange grundldggande information om foretaget.

[Redigera konfiguration]UPPdatE"ad | 2011-nov-8

Valfria konfigurationer

s E-postmeddelanden
Har kan du bekvémt visa och uppdatera e-postadresser fér alla dina kontomeddelanden p& en

och samma sida.

Redigera konfiguration ]

Advantage-profil [ ]
Ange utdkad information om féretaget.

[Redigera konﬁguration]Konﬁgurerad | 2011-now-8

Cirkulation av elektroniska bestallningar

Altivera onlinebestallningar fér dina kunder. Har kan du valja alternativ for cirkculation av
elektroniska dokument som inképsorder, tidkart och svar pd bestsliningar. Du kan ocks8 ange
ytterligare information om din katalog och om hanteringen av och riktlinjer far bestslliningar.

‘ Redigera konfiguration EDﬁQU"E"E'd | 2011-nov-17

Lantmannen




Publicering av PunchOut-katalog 18

> Klicka pa "Konfigurera cXML-installningar”

-

Cirkulation av elektroniska bestallningar

Konfigurera cirkulationsmetoder fér inkdpsorder, tidrapporter, bestillningsbekraftelser

* indikerar obligatoriskt f&lt

Funktioner och preferenser 1 Aviseringar Utdkad profilinformation +

Funktioner och preferenser

CXML-installningar

< Konfigurera cXML-installningar >

Lantmannen



Publicering av PunchOut-katalog 19

cXML-instillningar

cXML &r ett elektronizk format f&r att skicka och ta emot affdrsdokument.

* indikerar obligatoriskt falt

AUTENTISERINGSMETOD

Ariba Metwark krdver en autentiseringsmetod for att forts&dtta med alla cXML-dokument den vak Ange ett Iose.nord for

Valj autentiseringsmetod:: 2 innehall. ”Delad hemllghet” som
anvands for paloggning
mot er PunchOut-katalog

Delad hemlighet ;I Det har alternativet uppdaterar gj

Delad hemlighet

Ange en textstrdng som fungerar som ett |dsenord fér aut ering av cXML-transaktioner mellan dif or

Delad hemlighet: * |uuuu ~ | a

Bekrafta Delad hemlighet: * |..uuu |

PROFILENS WEBBADRESS:

Ariba Network anvander cXML-profiltransaktionen fér att hdmta en lista pd de webbadresser som stdder cXML-transaktioner fran din organisat
en gang var 24 timme nar den behdver skicka ett cXML-dokument och lagrar svaret | cacheminnet. Om du behéver aterstilla din cXML-profil f

profil. Nasta gang Ariba Metwork behover skicka ett cXML-dokument till dig hamtar den din uppdaterade cXML-profil. Vi rekommenderar att ¢
webbadresserna.

Ange din webbsidas webbadress for att ta emot ProfileRequest-dokument. Ange den U RI_ som Ska ta
emot PunchOutSetupRequest

Profilens webbadress::

PUNCHOUT-WEBBADRESS

PunchQut gér det majligt for kunder att gora inkdp och valja produkte;

rekt pa din webbplats.
Ange webbplatsens webbadress for att fa dokument for PunchOut!

pRequest. Om du har stdd for ProfileRequest-dokument (rekommenderat)

K=

Lantmannen
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Hjalp & Dokumentation

> Ariba Network, dokumentation och utbildning

- http://supplier.ariba.com

- Klicka "Hjalp” och sedan "English” (finns ej pa svenska)
- Sektionen "Catalogs” innehaller manualer och referenser till standarder

- Viktiga manualer for PunchOut ar:
« Catalog Format Reference
* cXML Solutions Guide
« Catalog Administration Guide for Suppliers
* Getting Started Guide; Section — "Using Test Accounts”

Ariba Network-inloggning Logga in p& Starlsida
/&\ Anvandarnamn: | | G3 med i Ariba Network!

ARIB A® Licenord: | | Registrera ditt fﬁretaq) pa Ariba Network, det ledande leverantsrenatverket med 100 miljarder
: amerikanska dollar i arlig férsaljning inom olika branscher, produkter och tjanster.

. : A : 5
'] . . ] Reqgistrera dig som en ny Leverantir ==

Metwork
Har du glémt ditt anvandarnamn? Har du glémt ditt |Gsencrd?

Guider YASISINSENEIER Help@Ariba

Det finns inga guider eller sjdlvstudier pa ditt sprak. [sprac |

Dansk

Klicka har om du vill se en fullstandig lista Gver alla guider och sjslvstudier som finns tillgangliga pa

engelska.
om du vill I&mna en begdran om att f3 vara guider och sjdlvstudier pa engelska tversatta till ditt sprak ska - @

du kontakta din Ariba-administratir for att skicka en férbattringsbegaran pa http://connect.ariba.com . FErancais
Lamna specifik information om vilka guider, sjlvstudier och sprak du vill bestalla. Magyar

Italiano Lantmannen
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Kontakta Lantmannen

> For fragor angaende leverantorsanslutning,
kataloger mm, skicka epost till

cf supplier enablement@lantmannen.com

Lantmannen




