
Ariba Network 
Leverantörsaktivering

Leverantörens vy



Leverantörens vy under aktiveringsprocessen

Leverantören  får en 
systemgenererad 
epost-inbjudan�



Leverantörens vy under aktiveringsprocessen

�med en länk att 
klicka på för att 

initiera aktiveringen
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Länken leder till Ariba 
Network där de allra 
flesta ska registrera sig 
som nya användare.

Om de istället redan finns 
registrerade pga tidigare 
affärsrelationer loggar de på här. Vi 
förväntar oss då att de vet vad de 
gör, att de flesta inställningar är 
gjorda och att det som återstår är att 
godkänna Lantmännens invit. Detta 
täcks inte av detta dokument.
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Leverantören bekräftar den 
företagsprofil Lantmännen lagt upp, 
och/eller gör ändringar. Här och i 
fortsättningen bör de tänka igenom 
vilka epost-adresser de vill använda för 
att det ska komma till rätt person, men 
också undvika personberoende vid 
sjukdom/semester/etc.

Allt med * är obligatoriskt och dit 
hör att välja minst en varugrupp 
som visar bransch-tillhörighet samt 
försäljningsområde(n) där 
leverantören är aktiv.
Klicka i tur och ordning på ”Lägg 
till varugrupper” och ”Lägg till 
försäljningsområden”.
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Sökorden är direkt kopplade till 
UN-SPSC-kategorierna och inte 
helt flexibla. I det här läget är det 
viktigaste att hitta en (1) som är bra 
nog och sedan komma vidare med 
registreringen. Leverantören kan 
logga in senare och lägga till fler.
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Välj en, klicka ”Lägg till” så 
att den hamnar i ”Mina val” 
och klicka sedan ”OK” nere 
till höger
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Välj ett eller flera geografiska områden (ett i 
taget) eller markera ”Global”, klicka ”Lägg 
till” så att det/de hamnar i ”Mina val” och 
klicka sedan ”OK” nere till höger
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När Steg 1 nu är komplett kan 
leverantören gå vidare till Steg 2 –
”Ange administratörsinformation” nedan.
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Här registreras vem som ”äger” kontot. 
Dvs vem som, åtminstone initialt är den 
enda som kan logga in på Ariba Network 
hos leverantören. Ytterligare användare 
kan registreras senare när väl 
aktiveringsprocessen är klar.

”Användarnamn” måste vara i form av en epost-
adress. ”Lösenord” måste ha minst 8 tecken.
”Hemlig fråga” och ”Hemligt svar” har ingen 
koppling till det ”Lösenord” som angivits ovan, 
utan är en helt fristående kontrollfunktion som 
används om användaren glömt lösenordet för att 
då kunna skicka ett nytt.
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Läs igenom och acceptera Ariba 
Networks villkor för användning samt 
klicka på ”Registrera dig nu”� 
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Leverantören får en bekräftelse och en möjlighet att komplettera sin 
företagsprofil. Detta är främst avsett för att andra kunder ska kunna hitta 
dem på Ariba Network och är inget som krävs för Lantmännens skull. Vi 
kan alltså välja att slutföra det senare.
OBS! det är endast den initiala registreringen som är klar. Nästa 
obligatoriska steg är att konfigurera orderinställningarna, vilket beskrivs 
senare i detta dokument

Leverantörens vy under aktiveringsprocessen



Leverantörens vy under aktiveringsprocessen
Leverantören får även ett välkomstmeddelande 
från Ariba efter fullgjord registrering,  samt 
ytterligare ett meddelande som informerar om 
kvarvarande konfigurering. Eventuellt får de även 
ett email för att bekräfta användaruppgifter, i de fall 
där den registrerade ”Ägaren/Kontoinnehavaren” 
inte är densamma som den ursprungliga 
adressaten för inbjudan. Det senare fallet 
behandlas inte här men de ska följa instruktionerna 
och sedan logga in med det användarnamnet för 
att fullgöra orderinställningarna.
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Nu är leverantören klar med själva registreringen 
och aktiveringen men har fortfarande en eller flera 
väntande aktiviteter. Dels orderinställningar, men för 
katalog-leverantörer även uppladdning av katalog. 
Det senare behandlas dock inte i detta dokument.
Till den här sidan kommer man antingen direkt eller 
genom att logga in igen vid ett senare tillfälle.
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I samband med att leverantören loggar in 
första gången visas detta meddelande  
angående nya funktioner i den senaste 
versionen av Ariba.
Man kan välja att visa en självstudie, läsa 
releaseguiden eller stänga meddelandet.
Man kan även välja huruvida det ska visas 
igen eller inte.
Vi rekommenderar att man stänger och går 
vidare enligt detta dokument och går 
tillbaka hit vid ett senare tillfälle.
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Klicka på länken ”Åtgärd krävs�” i rutan 
med väntande aktiviteter
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Leverantören har två aktiviteter för Inköpsorder. Den första är 
att konfigurera orderinställningarna utifrån sina egna 
önskemål. Den andra är att bekräfta att detta är klart och att 
de i och med detta är redo att ta emot inköpsorder. De övriga 
två aktiviteterna är Lantmännens ansvar och styrs av när 
Lantmännen är redo att gå i produktion med leverantören.

Klicka på ”Konfigurera”-länken
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För Lantmännens leverantörer är det bara tabben för ”Cirkulation av 
elektroniska beställningar” som är relevant här eftersom 
fakturahanteringen ligger utanför Ariba.
Här väljer Leverantören hur de vill ta emot inköpsordrar från 
Lantmännen. Det absolut vanligaste är E-post, men de kan också välja 
att  logga in på Ariba Network och vittja inkorgen, fax, eller en mer 
avancerade system-till-system-integration via EDI eller cXML. Det här 
dokumentet behandlar bara E-post-alternativet.

Ange relevant epost-adress för ordermottag, 
samt kryssa i ”Inkludera dokument i e-post-
meddelandet” för att få med orderinformationen 
direkt i meddelandet.  Lämna understa rutan 
tom för att även få med ev bifogade filer .
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Förutsatt att Leverantören inte vill ha olika 
order-förfarande för olika situationer, kan 
de sedan ange ”Samma som nya 
katalogbeställningar utan bifogade filer” på 
övriga beställningstyper. 
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För Lantmännens behov är dessa 
dokumenttyper inte relevanta och 
kan lämnas som ”Online”.

För att säkerställa att någon inom leverantörs-
organisationen blir informerad om en inköpsorder 
inte kan levereras enligt vald mottagare och metod, 
ska detta val vara ikryssat och ha en angiven epost-
adress. Den adressen bör skilja sig från 
ordermottagande adress för att inte även detta 
meddelande ska riskera fel av samma orsak.

När orderinställningarna är klara klickar 
man ”Spara”.och sedan ”Stäng”.



Leverantörens vy under aktiveringsprocessen

Nu är konfigurationen av 
orderinställningar slutförd

Om status inte ändrats till 
”Slutförd”, klicka på ”Uppdatera”

Efter det återstår bara att 
bekräfta att man är klar 
genom att klicka ”Slutför 
aktivitet”

Man kan närsomhelst 
granska de inställningar 
man gjort och även ändra 
dessa. Glöm inte att klicka 
”Spara” innan ”Stäng” om 
ändringar ska sparas.
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När orderinställningarna är 
klara klickar leverantören på 
”Slutför aktivitet” och 
bekräftar i pop-up-fönstret. 
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Leverantören är klar med sina 
orderinställningar och nästa 
väntande aktivitet för inköpsorder 
är Lantmännens ansvar att 
bekräfta att de är redo att börja 
skicka inköpsordrar

För de leverantörer som ska 
tillhandahålla katalog återstår att 
skapa och publicera denna. Detta 
hanteras i en separat utbildning.


